Zpracovani osobnich udaju

Oznameni o zpracovani osobnich udaji za ucelem

poskytovani zakladnich knihovnickych a informacnich sluzeb (vyptjcky dokumentt, informaci,
ptistup na internet) a specidlnich sluzeb (rezervace dokumentd, zpracovani reSersi, kopirovani,
pfistup do databazi a dalsi).

Méstska knihovna v Upici je spravcem osobnich tdaji, které nam vy, jako subjekt tdaji
poskytnete. Ochrana vaSich osobnich tdaji je pro nas velmi dualezita, proto vzdy postupujeme
v souladu s pravnimi piedpisy. Shromazd'ujeme a zpracovavame pouze ty kategorie vasich osobnich
udaju popsané v bod¢ 2, které nezbytné potiebujeme pro naplnéni ucelu popsané¢ho v bod¢ 1. S tim,
jak s vaSimi osobnimi udaji nakladdme, se muzete sezndmit v dokumentu v tomto dokumentu
umisténém na webovych strankdch www.knithovnaupice.cz. V ptipadé dotazli souvisejicich se
zpracovanim osobnich udajii se miizete obracet pfimo na feditelku knihovny.

1. Proc idaje potiebujeme

Vase osobni udaje shromazd’'ujeme proto, abychom mohli plnit ukoly, které nam ukladaji pravni
ptedpisy, a abychom mohli plnit ukoly ve vefejném ¢i oprdvnéném zdjmu knihovny jako spravce
osobnich udajt.

Oznamujeme Vam, ze diivodem zpracovani osobnich udaji je fadné vedeni knihovnickych agend
podle Knihovniho tadu, tak aby bylo umoznéno poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb
obCantim, byla zabezpecena ochrana knihovniho fondu a dalSiho majetku ve vlastnictvi zfizovatele
Mésta Upice a bylo omezeno zneuZiti piistupu na internet za u¢elem konani trestné ¢innosti. Dale
jsou osobni udaje zpracovavany pro ucely statistického hodnoceni Cinnosti knihovny a z divodu
plnéni povinnosti knihovny podle zfizovaci listiny knihovny a platnych pravnich ptedpist,

predev§im zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnidch a podminkidch provozovani vetejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovniho zakona), a zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

2. Jaké udaje potiebujeme
Pro uvedeny ucel od Vas potiebujeme tyto osobni udaje:

e adresni a identifikacni osobni tdaje:
a) jméno a pifijment,
b) datum narozeni,
c) adresa trvalého pobytu, popfipad¢ adresa pobytu na tizemi CR

e Dalsimi udaji, které vsak uzivatel neni povinen uvést, jsou:

a) korespondenc¢ni adresa,

b) e-mailova adresa,

c) akademicke tituly,

d) dal8i moZna spojeni na Ctenafe (telefon, fax apod.)



e Osobni udaje jednorazovych uzivateli v rozsahu:

a) jméno a piijmeni
b) adresa trvalého pobytu

Zakladni udaje a dalsi udaje zakonného zastupce a rucitele, ptipadné osoby, kterd za uzivatele
jednd, se zpracovavaji v obdobném rozsahu a struktufe jako zékladni idaje uzivatele. Zakladni
udaje jsou tyto osoby povinny uvést a strpét jejich zpracovani.

Déle o vas vedeme tyto udaje:
o Udaje sluZebni

a) udaje o registraci a knihovnim priikazu,

b) udaje o pfedmétu, misté a ¢ase provedeni a ukonceni absenéni vypijcky nebo
evidované prezen¢ni vypujcky, rezervaci, vypijcce prostiednictvim MVS, vysi
zpozdného, odeslanych upominkach atd.

e Udaje uetni

a) udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou, zejména o
jejich ucelu, misté a Case,

b) udaje o finan¢nich pohledavkach (nezaplacené poplatky za zpozdné, nahradu za
Skody atd.).

3. Jak s udaji pracujeme

Osobni Udaje jsou u nas disledné¢ chranény. Zpracovani osobnich tdaji probihd manuélné
i v elektronickych informacnich systémech, které podléhaji fyzické, technické i proceduralni
kontrole. Za ucelem ochrany dat mdme nastaveny bezpecnostni mechanismus zahrnujici technicka,
organizacni a personalni opatieni.

Vzdalené zpracovani a ukladani dat se neuskuteCiiuje. VSechny osobni Udaje se zpracovavaji
v Ceské republice, Vase osobni tdaje nepfeddvame tieti strané, ani do tfeti zem¢ ani zadné
mezinarodni organizaci.

Ziskavat VaSe osobni tdaje mohou v ramci zvlastniho Setfeni v souladu s pravnimi predpisy jen
organy vetejné moci (Policie CR, soudy). Zadné dalsi tfeti strany k Vasim osobnim udajiim nemayji
piistup.

4. Jak dlouho idaje drZime

Podle pravnich pozadavkil jsme povinni uchovavat dokumenty po dobu stanovenou pro jednotlivé
typy zpracovani osobnich udajt, jak je uvedeno ve Spisovém a skartatnim fadu. Po uplynuti této
doby budou dokumenty obsahujici vase osobni udaje piedlozeny k posouzeni a archivnimu vybéru
Statnimu oblastnimu archivu a nearchivované dokumenty obsahujici vaSe osobni udaje budou na
vSech nosiCich nevratné znieny. Jakékoli osobni udaje, které mame k dispozici pouze na zakladé
vaSeho souhlasu s jejich zpracovanim, budou uchovéavany az do okamziku, kdy nam oznamite, ze
vami poskytnuty souhlas odvolévate, ptipadné do doby, kdy diivod jejich shromazd’ovani pominul,
v zavislosti na tom, co nastane dfive.



Pro uvedeny ucel zpracovani k ti¢elu poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb uvadime
nasledujici skartacni znaky:

e piihlaska - smlouva (pokud neni obnovovana)  skartace 3 roky

e piihlaska jednorazova skartace 1 rok
e sluzebni udaje skartace 3 roky
e Ucetni udaje skartace 3 roky

5. Jaka jsou VaSe prava

Kazdy, jehoz osobni udaje zpracovavame, miize pozadovat informaci o zpracovavani svych
osobnich udaji a piistup k nim. V pfipadé opakované¢ho pozadavku na informace a vypis
zpracovavanych udajii mame pravo pozadovat pfimétenou tthradu nakla

Pokud zjistite, nebo se domnivate, ze se zpracovani osobnich udaji provadi v rozporu sochranou
vaseho soukromého a osobniho zivota nebo v rozporu s pravnimi piedpisy, nebo ze jakékoliv nami
zpracovavané vase osobni udaje nejsou spravné nebo uplné, mate moznost pozadat o vysvétleni
a zejména pozadovat, abychom odstranili takto vznikly stav, tj. opravu, vymaz, omezeni nebo
likvidaci osobnich udaji. Mate rovnéz moznost uplatnit pravo na vzneseni namitky vici zpracovani.
V ptipadé¢ poskytnutého souhlasu se zpracovanim ho mizete kdykoliv odvolat.

Pro uplatnéni zadosti nas kontaktujte prostiednictvim pracovniki jednotlivych oddé€leni. Po
predepsané identifikaci zadatele vas budeme o vyfizeni vasi zadosti v souladu s pfisluSnymi
zdkonnymi pozadavky informovat v zdkonem stanoven¢ lhiité 30 dna.

V pftipadég, Ze si piejete na nas obratit s podnétem nebo stiznosti, jak jsme zpracovali vaSe osobni
udaje, kontaktujte prosim feditelku knihovny na adrese knih.upice@seznam.cz nebo pisemné na
adrese Méstska knihovna Upice, Bii Capkt 1075, Upice, 542 32. Reditelka se naslednd bude vasi
stiznosti zabyvat a bude s Vami spolupracovat pti vyieSeni vasi stiznosti.

Pokud se i nadale domnivate, Ze s vaSimi osobnimi tdaji nebylo zachazeno pfiméfené podle zédkona,
muzete se stiznosti kontaktovat Utad pro ochranu osobnich tdaji.

Povétenec pro ochranu osobnich tdajt:

Petr Stétka, Senior Consultatnt, BDO Advisory, s. . 0., petr.stetka@bdo.cz, +420 734 647 701

Soubory

e Formulaf zadosti subjektu udaji o pfistup k udajum
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