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KNIHOVNI RAD
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Cl. I.
Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

a)

V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Upici ze dne 1. 3. 2002 a podle 84,
odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. /dale jen KZ/, vydavam tento Knihovni fad /dale KR/.

b) Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obCana na svobodny a rovny pristup

d)

k informacim a tim naplriuje €l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip rovného
pristupu k informacim je posilen skutecnosti, ze vybrané verejné knihovnické
a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylouceno limitovani jejich
dostupnosti.
Cinnost knihovny dale navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod na zakon
_C. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.
Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

e vyhl. MK ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
zakon CNR ¢, 20/1987 Sb. o statni pamatkové péci ve zn. pozd. predpisi

[ J

e zak. ¢. 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni povahy

e z3ak. €. 71/1994 Sb. o prodeji a vyvozu predmétd kulturni hodnoty

e zak. €. 46/2000 Sb. o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku
e zak. €. 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich

e zak. ¢. 89/1995 Sb. o statni statistické sluzbé ve znéni pozd. predpisl

e zak. ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském

e zak. €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajt

Cl. II
Poslani a Cinnost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 12 KZ.

Knihovna slouzi kulturnim, informacnim a vzdélavacim potfebam, a to predevsim obCanlim
mésta Upice. Jejim zfizovatelem je Mésto Upice. Je verejnou univerzalni knihovnou, ktera
shromazd'uje a pUjcuje knihy, ¢asopisy, noviny, zvukové dokumenty a elektronické
dokumenty. Zpracovava, uchovava a poskytuje informace a zajistuje pristup k dalSim
informacnim systémam.

Knihovna ma tato oddéleni: oddéleni pro dospélé ¢tenare, oddéleni pro déti a Citarnu —
studovnu.

Cl. 111

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivateldm verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)

tak, jak jsou vymezeny v prislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to
zejména:
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a) vyptjcni sluzby:
e pljcovani v budové knihovny (ve studovné a citarné) — prezencni ptijcovani,
e pljc¢ovani mimo budovu knihovny — absencni pljcovani,
b) meziknihovni sluzby:
e meziknihovni vyp8j¢ni a reprografické sluzby v rdmci CR,
e mezinarodni meziknihovni sluzby,
c) reprografické a jiné kopirovaci sluzby:
d) informacni sluzby:
1. poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,
2. bibliograficko-informacni sluzba-informace bibliografického a faktografického
charakteru a sestavovani resersi,
3. lokacné-informacni sluzba-zjistovani a informace o dostupnosti fondd,
4. pristup do bazi dat lokalnich i na siti,
5. pristup na internet,
e) konzultacni sluzba,
f) elektronické sluzby,
g) propagacni sluzby:
e novinkova sluzba a vydavani seznami novych pfirlistkd knihovniho fondu,
e poradani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani,
e vydavani letakl a privodct s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim
fondu apod.,
e  WWW stranky knihovny,
e poradani prednasek, besed a podobnych akci pro uzivatele,
e audiovizualni programy,
h) specialni sluzby:
e verejny Internet se statistickym vykazovanim

2. Zakladni sluzby a Internet poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné.

3. Knihovna Uctuje poplatky (Uhradu skutecné vynaloZzenych nakladd, napt. postovného) za
registraci uzivatell, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a sankcni poplatky, tj. za
upominky a pfipadné poskozeni nebo ztraty pdjceného dokumentu, pfipadné jiné specialni
poplatky.

4. Veskeré financni Castky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankcni poplatky apod.)
jsou knihovnou uctovany podle zasad KR a ve vysi stanovené cenikem, ktery je prilohou KR.

Cl. IV
UzZivatelé a ctenari knihovny

Registrace uzivateli

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnicka osoba vydanim prikazu uzivatele
knihovny - ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladt. Prihlaskou se zavazuje, Ze
pristupuje na podminky, za kterych jsou sluzby, uvedené v knihovnim radu, poskytovany,

a Ze odpovida za ztratu nebo poskozeni knihovnich materialé podle pfislusnych pravnich
predpisti. Ma pravo vyzadat si od pracovnikd knihovny Knihovni fad, informace o vypUj¢nim
systému, knihovnim fondu, systému katalogd, kartoték apod.



2. Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajli, ve znéni pozdéjsich predpist
je knihovna spravcem osobnich Udajd. Osobnim Udajem je podle § 4 zakona ¢. 101/2000 Sb.
jakykoliv Udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu Ize z osobnich Udaji pfimo ci
nepfimo zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifikani Udaje
uZivatel& nebo udaje o jejich vypdijckach ¢ jinych transakcich.

3. Knihovna postupuje p¥i zpracovani osobnich tdajé podle zakona, tohoto KR a dalsich obecné
zadvaznych pravnich predpisti. Osobni Udaje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci
knihovny manualnim a automatizovanym zplisobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé
a presné osobni Udaje, které za timto Ucelem ovéruje. Knihovna zpracovava osobni Udaje
svych uZivateld pouze po dobu nezbytné nutnou, dokud nepomine Ucel, za kterym jsou
osobni Udaje zpracovavany.

4. Ucelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni Udaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fond{, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti ulozenych
knihovné obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména zakony:

a) C. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb - knihovni zakon, ve znéni pozdéjsich predpist
b) ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisd,
c) ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakond — autorsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist

Knihovna k registraci vyzaduje nasleduijici daje:

a) zakladni identifikacni Udaje uzivatele

e jméno, prijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni, pripadné statni prislusnost
u zahranicnich uzivateld. Knihovna se pfi registraci uzivateld fidi zakonem
¢. 101/2000 Sb. O ochrané osobnich Gdajd.

e uzivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou

e sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uzivatele platny priikaz
uzivatele knihovny, Ize poskytnout pouze uzivatellim, ktefi souhlasi se zpracovanim
svych osobnich udajl v rozsahu stanoveném KR. Zakladni identifikacni Udaje ovéfuje
knihovna podle osobniho dokladu Ufedné vydaneho k prokazani totoznosti, zpravidla
podle obCanského priikazu obCana CR. Druh doklad{ a zpiisob, jakym uZzivatel
prokazuje svoji totoZznost, stanovi KR.

e knihovna dba z d@vodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo
k nékolikanasobnému zapisu jednoho uZivatele v databazi knihovny, proto pred
vlastnim zapisem provede pfislusny pracovnik podle dostupnych osobnich tdajt
nahledani v databazi, aby tomuto zabranil. Zakladnim udajem, kterym knihovna
identifikuje své uzivatele, je datum narozeni.

e subjekt Udajd ma pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda osobni Udaje, které se ho
tykaji, jsou ¢i nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pristup
k témto osobnim Udajliim a k informacim tykajicim se zplsobu zpracovani.

e subjekt Udajd ma pravo na to, aby spravce bez zbytecného odkladu opravil nepresné
osobni Udaje, které se ho tykaiji.

e subjekt Udajli ma pravo na to, aby spravce bez zbytecného odkladu vymazal osobni
Udaje, které se daného subjektu tykaiji.

e subjekt ma pravo na to, aby spravce omezil zpracovani osobni Udajli, které se
daného subjektu tykaji.

b) dalSi kontaktni Udaje uZivatele (pokud je uZivatel uvede)
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e akad. tituly, kontaktni adresa uzivatele, pracovisté, Skola, dalsi mozna spojeni na
uzivatele, ktera uved! (telefon, e-mail apod.)
c) zakladni identifikacni Udaje zakonného zastupce, pokud uzivatelem je osoba nezletila
v obdobném rozsahu a strukture, jako zakladni identifikacni daje uzivatele

Knihovna dale o uzivatelich vede
a) Udaje vyuzivané pro statistické ucely
b) Udaje sluZebni - o vydanych a zrusenych priikazech uzivatele, Udaje o transakcich -
uskutecnéni objednavky (MVS), registrace vypljcky, jeji prolongace, odeslané upominky,
resp. poznamky vztahujici se k poruseni ustanoveni KR
C) Udaje Ucetni - Udaje o provedenych ucetnich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou dle
§ 11 odst. 1 zak. €. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

Knihovna s osobnimi Udaji uZivatell naklada podle pravidel Smérnice o ochrané osobnich udajd
— registrace ¢. 00003239/001.

Ctenafem Méstské knihovny v Upici se miize stat:

e kazdy obcan Ceské republiky starsi 15 let, déti se mohou stat ¢tenafi jen se souhlasem
svych rodicli nebo jejich zakonnych zastupcd, cizi statni pfislusnik pak po predloZeni
povoleni pobytu v Ceské republice a cestovniho pasu
organy statni spravy
ustavy, skoly, instituce (nadace) a spolecenské organizace

Pfi registraci nového Ctenare je povinen predlozit:
obcansky prikaz,
déti do 15 let v¢etné na prihlasce pisemny souhlas rodi¢l nebo jejich zakonnych
zastupcd (k registraci je nutna osobni navstéva zakonného zastupce)
cizi statni prislusnik cestovni pas a povoleni k pobytu,
zastupce statniho organu, organizace nebo instituce prihlasku potvrzenou odpovédnym
pracovnikem a opatrenou razitkem organizace.

Ctenéaisky prikaz je nepienosny, za jeho zneuziti odpovida ¢tenar sam.

Zakladni povinnosti a prava uzivatele knihovny

Ctendt je povinen ohlasit knihovné:
e zménu jména, bydlisté, ukonceni studia
e  ztratu nebo zniceni ¢tenarského prikazu

Ctenafem knihovny prestava byt a ¢tenarsky priikaz je povinen vratit:

e kdo se odhlasi z fad ctenard,

e kdo UmysIné nebo z nedbalosti zavini poskozeni materialt vypdjcenych z fondd knihovny
nebo zplsobi knihovné jinou Skodu a odmita poskytnout predepsanou nahradu, kdo je
vedenim knihovny z fad ¢tenar vyloucen pro porusovani knihovniho fadu, predpist
platnych pro knihovny a pokynl pracovnikl knihovny, eventuelné z hygienickych
dlvodd.

Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a pokyny pracovnikd knihovny. Jsou povinni zachovat ve
vSech prostorach knihovny klid a poradek.



Jestlize uZivatel nedodrzuje KR, m@iZe byt docasné nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit eventualni Skodu.

PFipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné fediteli
knihovny.

CLv
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. UZivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym Gceldm nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou. ZpUsob prace s technikou je vymezen na prislusném pracovisti.
2. UzZivatel je povinen:
e pred zaCatkem prace predlozit platny priikaz uzivatele
e pouzivat pouze nabidnuté programové vybaveni
3. UzZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat Casti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program{ v knihovné.
4. UZivatel mdze kopirovat na formatované diskety /zakoupené z knihovny/ informace ziskané
z bazi dat zpristupnénych v siti knihovny nebo v internetu.
5. UzZivatel nesmi:
e zadnymi prostredky se pokusit ziskat pristupova prava Ci privilegovany stav, ktery mu
neprislusi
e védomé narusovat praci ostatnich uzivatelli pocitacové sité ani chod a vykonnost sité
jako celku, nesmi pouzivat sit’ k pfistupu do jinych pocitact i k Siteni vird
6. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace a je plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostredky vypocetni techniky.
. Provoz sité knihovny mdZze byt omezen nebo prerusen pfi nutné technické udrzbé
. Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potfebé uzivatele.
. UzZivatel je povinen respektovat ochranu dat dle zak. ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském a
Narizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679.

O 00

Zplisoby pajcovani

1. UzZivatellm se pljcuji dokumenty z knihovniho fondu. (knihy, starsi Cisla novin a Casopist,
stolni hry).

2. Knihovnam nebo institucim se pljCuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci meziknihovnich
sluzeb podle vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti NK CR.

3. Knihy a ostatni materidly z fondu knihovny, urcené k pljc¢ovani mimo knihovnu, si mohou
pljcovat jen evidovani ctenafi.

Rozhodnuti o pljcovani

1. VypUjcky se uskuteciuji v souladu s poslanim knihovny. O pUjceni dokumentu rozhoduje
knihovna v souladu se zak. ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon(

2. Mimo budovy knihovny se zasadné nepdjcuji dokumenty:

6



hrozi-li nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

jsou-li zapotrebi k dennimu provozu knihovny

pljCovani by bylo v rozporu s obecné pravnimi predpisy /napf. poruseni aut. prav/
byly vypUjceny z jinych knihoven, jez stanovily pdjc¢eni pouze v knihovné jako
podminku

Pocet plijcenych svazkt

N

. Mimo budovu mdze mit uZivatel soucasné pljcen libovolny pocet svazkd.
. Knihovna mdZe omezit pocet pljéenych dokumentl uZivatellim, ktefi nemaji ve mésté stalé

bydlisté. Dale pak u uzivatell, u nichZ méla knihovna v minulosti problém s vymahanim
vypUjcek.

. Osoba, ktera se nechce stat trvale ctenarem knihovny a ma zajem o vypdjcku, ma moznost si

vypUjcit dokument za jednotny poplatek.

Postupy pri plijcovani

. Pfed prevzetim vypUjcky si uzivatel ma prohlédnout dokument, ohlasit zjiSténé zavady a

ovérit si zapis zavad v poznamce knih. programu.

. UZivatel mize zadat vyhledani dokumentu pfimo v knihovné nebo on-line.
. Knihovna je povinna vyhledat a vypUijcit uzivateli zZadany dokument v Case, ktery je pfiméreny

provoznim pomériim knihovny

. Dokument, ktery je pUjcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na zadost uZivatele,

rezervuje. Zada-li stejny dokument vice uZivatel, knihovna ho rezervuje dle poradi.

VypGjéni hity

1.

VypUijéni Ihlta pro pljcovani mimo knihovnu je u knih jeden mésic. U periodik je tato doba
zkracena na 14 dni, vyjimku tvori ¢tenafi détského oddéleni, kde i tato Ihdta je 1 mésic.
Regionalni dokumenty urcené k absencnimu pdjcovani se rovnéz pljcuji na 14 dni.

. Vyptijcni IhGta mlze byt na pozadani ¢tenare prodlouzena, nezada-li dokument dalsi uzivatel.

Knihu vSak mlze mit ¢tenar vypdjcenou maximalné 5 mésicl. Prodlouzeni vyptjcni Ihity se
nevztahuje na vypUjcky meziknihovni sluzby. V pripadé nutnosti je potfebna domluva.

. Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypQjcni IhGtu pripadné zadat o

okamzité vraceni dokumentu.

. Prodlouzeni vypQjcni Ihlity mdze uzivatel pozadat osobné pfimo v méstské knihovné,

telefonicky nebo e-mailem. Dale mlze vyuzit on-line katalogu knihovny a prodlouzeni provést
sam pres internet.

Vraceni vyplijceného dokumentu

1.

UZivatel je povinen vratit vypUjceny dokument v takové, stavu, ve kterém si jej vypUijcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, pfipadné uhradit Skodu jako pfi ztraté.

Ctenar nesmi do pUjc¢eného dila vpisovat poznamky ani textové doplrky, nesmi podtrhavat
v textu a nesmi poskozovat (UmysIné) vazby knih, vyrezavat z publikaci ¢asti nebo stranky,
obrazové prilohy nebo jiné obrazy, nesmi z publikace odstranit volné prilohy (mapy, plany
apod.), nesmi publikace uspinit.



2. VypUjceny dokument vraci uZivatel nejlépe v oddéleni, kde si jej vypUicil. Lze jej vSak vratit i
v jinych oddélenich knihovny.

Ruceni za vyptijceny dokument

1. Uzivatel nesmi vypljceny dokument pUjcovat dalSim osobam, ruci za néj po celou dobu, kdy
je dokument vypUjcen.

Prava a povinnosti uzivatel( pro ptijcovani mimo budovu

1. UZivatel ruci za vypUjcéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypUljcce zaznam.

2. Vraci-li uZivatel vypdjcené dokumenty vyjimecné postou, je povinen je fadné zabalit a poslat
doporucené. Za zasilku ruci az do okamziku, kdy ji knihovna prebrala, nezjistila zavady.

3. Nevrati-li uzivatel vypUjcéeny dokument ve stanovené dobé, uctuje knihovna poplatek
z prodleni.

4. Jestlize ani po upomenuti neni dokument vracen, vymaha se pravni cestou. Knihovna v tomto
pripadé Uctuje manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s touto praci.

5. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

Dalsi sluzby a prezencni vypljcky

1. Prezencni vypljcky v jednotlivych oddélenich knihovny se tykaji poslednich cisel novin
a Casopisl, regionalni literatury a publikaci pfirucnich knihoven. Vyse zminéné materialy neni
mozno vynaset mimo prostory knihovny.

2. Pljceni a vraceni publikaci a dalSich informacnich materidl z prezencniho a ostatniho fondu
zaznamenava sluzbu konajici knihovnik.

3. Pfed odchodem z jednotlivych oddéleni knihovny je navstévnik povinen vratit prezencné
vypUjcené materialy v neporuseném stavu sluzbu konajicimu knihovnikovi.

Meziknihovni sluzby

1. Neni-li dokument ve fondu knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele vyp@jcku
dokumentu meziknihovni vypdjcni sluzbou z jiné knihovny v CR podle § 14 MK, vyhlasky .
88/2002 Sb. a metodickych pokyn(l NK CR.

2. Ctenar je pri objednavce povinen udat presné a spravné Udaje o zadaném dile (autor,
nazev, misto, nakladatel a rok vydani) a vyplnit Citelné vSechny Casti tiskopisu.

3. P¥i vyplijcce prostrednictvim MVS je Ctendf povinen bezpodminecné dodrzet termin vraceni,
stanoveny prislusnou knihovnou. V pfipadé dodrzeni vSech predepsanych pravidel mize
knihovna zprostredkovat prodlouzeni vypQjcky.

4. V nékterych pripadech je Zadané dilo zaptjceno pouze za té podminky, Ze jej Ctenar
prostuduje pfimo v knihovné (prezencné).

5. MVS patfi mezi placené sluzby a poplatek se fidi platnym cenikem Méstské knihovny.

Bibliograficko informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje véem uZivateldm informace o literatufe a dalsi informace, potiebné ke
studiu, k vykonu povolani, k zajmové Cinnosti. Dotazy uZivateld zodpovida knihovna uUstné
nebo pisemné na zakladé pramen( ze svych fondd. Nevypracovava za uZivatele nebo pro né
odpovédi v pIné Sifi, napf. k otdzkdm ze soutézi nebo k ukollm jinak zadanym (ve Skole
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apod.). Poskytuje vSak prehled o potfebné literature a informace o ni. Pfi sloZitéjSim dotazu
si knihovna mize stanovit odpovidajici termin vyfizeni.

Reprografické sluzby

1.

2.

3.

Reprografické sluzby poskytuje knihovna ¢tenailim za Uhradu na kopirovacim pfistroji. Kopie
se porizuji z material& knihovny i z materiald donesenych.

Sluzbu konajici knihovnik si v pfipadé rozsahlejsiho poZzadavku na okopirovani materiall
mdze stanovit Ih{tu na zhotoveni kopie.

Ceny za reprografické sluzby se Fidi platnym cenikem méstské knihovny.

Internet

—

W N

wmn

©No Gk

. Internet je oddéleni Citarny.
. Vyuzivat této sluzby mohou vsichni uzivatelé knihovny.
. Podminky pro vyuZzivani internetu stanovi Provozni fad internetu.

Cl. 7
Poradkova opatreni

. Ctendf a uZivatel je povinen zachovavat ustanoveni knihovniho fadu, fidit se predpisy

a smérnicemi pro ¢innost knihoven a pokyny pracovnikd knihovny, chranit zafizeni knihovny
a jeji fondy. Jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim uzivatel&m.

Pfi vstupu do knihovny jsou navstévnici povinni odloZit zavazadla na urcené misto.
Ctenar ma pristup do vSech Ctenarskych prostor knihovny. Do dalSich prostor knihovny je
pristup pouze v doprovodu zodpovédného pracovnika knihovny. Do knihovnich skladl
uzivatel zasadné pristup nema.

Navstévnik ma pravo pouzivat jen jedno pracovni misto.

O pljceni materiald z fondd knihovny rozhoduje pracovnik jednotlivych oddéleni.

O pUjceni materiall z regionalniho fondu knihovny rozhoduje feditelka.

Neni dovoleno prinaset a konzumovat napoje a potraviny.

Do prostor knihovny je zakadzano vodit psy a jina zvirata.

Cl. 8
Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Ztraty a nahrady

1.

b w

Ctenar je povinen bezodkladné uvédomit knihovnu o podkozeni, ztraté nebo zniceni
vypUjceného materialu a ve Ih{té stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni
obcanského zakoniku o zplisobu nahrady Skody za nevracené nebo poskozené dilo.

O zplsobu nahrady rozhoduje knihovna. MU0Ze pozadovat nahradu Skody uvedenim
do pdvodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoZz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie. Jako nahradu lIze prijmout totéz dilo v jiném
dani. Dale je mozné pozadovat financni nahradu, jejiz vysi stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.
V pripadé vicesvazkového dila je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnoté celého dila,
i kdyz se zplisobena skoda tykala jen jeho Casti.
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5. Do vyreSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

6. V pripadé, Ze Ctenar nenahradi knihovné skodu podle ve Ihiité uréené knihovnou
dobrovolné, vymaha knihovna tuto nahradu soudni cestou.

7. Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida Ctenar podle vSeobecné
platnych predpisd.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené vypQjcni Ihity
2. Vymahani nevracenych vypljcek
e  Knihovna vymaha upominkami vraceni dokument@. Po tfech bezvyslednych
upominkach a doporuceném dopise fed. knihovny nasleduje vymahani pravni cestou.
e V pripadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je povinen
hradit naklady pravniho zastoupeni.
e Ztrata prlkazu uzivatele - za vystaveni duplikatu prikazu uzivatele se Uctuje
manipulacni poplatek.

Nahrada vSeobecnych skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti /dle
Obcanského zakoniku ¢. 509/1991 Sb./, kde se stanovi zplisoby nahrady — uvedenim do
plvodniho stavu nebo financni nahrada.

cl. 9
Zaveérecna ustanoveni

1. Ctenéfi a uZivatelé knihovny mohou podavat stiznosti a pfipominky k ¢innosti knihovny
pisemné i Ustné feditelce knihovny, jejimu zastupci nebo nadfizenému organu.

2. Ustanoveni pfislusnych zakonnych norem o vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd
plati i v provozu knihovny.

3. Vyjimky z ustanoveni tohoto knihovniho fadu mize v zavaznych pfipadech povolit
reditelka knihovny.

Tento knihovni rad nabyva ucinnosti 25. 5. 2018

Doplnky a prilohy Knihovniho radu

1. Cenik poskytovanych sluzeb
2. Provozni fad internetu
3. Pravidla pro pUjcovani stolnich her
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